
PREFEITURA DE 

A線DA 

DECRETO MUNICIPAL N。 1110, DE 02 DE JANEIRO DE 2024. 

Regulamenta o Plano de Contrata96es Anual de que trata o art. 12, 
inciso VII, da Lei n 14.133, de 10 de abril de 2021 (Nova Lei de 
Licita6es e Contratos Administrativos) no mbito da AdministraAo 
PIiblica municipal. 

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE APARECIDA, ESTADO DA PARAiBA, no uso de 
suas atribui96es constitucionais e legais, 

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n。  14.133, de 1o de abril de 2021 (Nova Lei de 
Licita6es e Contratos Administrativos) e a necessidade de regulamentaao de suas 
disposi96es, a fim de que a mesma possa ser plenamente implementada em todo o 合  mbito da 

administraao Municipal; 

CONSIDERANDO que o Plano de Contrata96es Anual de que trata o art. 12, inciso VII, da 
referida lei,6 o documento que consolida todas as compras e contrata6es que se pretende 
realizar ou prorrogar, no ano seguinte, e contempla bens, servi9os, obras e solu96es de 
tecnologia da informa戸o; 

CONSIDERANDO que o Plano de Contrata6es Anual tem por objetivo racionalizar as 
contrata6es, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratgico e subsidiar a 
elaboraao das leis orament白rias; 

DECRETA: 

CAPITULO I 

l)isposi96es Preliminares 

Se悼o I 

Do Objeto e a mbito de aplica戸o 

Art. lo Este Decreto disp6e sobre a regulamenta きo do Plano de Contrata96es Anual de bens, 
servi9os, obras e solu96es de tecnologia da informa9ao e comunica6es no 含  mbito da 
Administraao P丘blica municipal direta, autrquica e fundacional. 

Art. 2o  0 Municipio, suas autarquias e funda6es devero elaborar, anualmente, o Plano de 
Contrata6es Anual, contendo todos os itens que pretende contratar no exercicio subsequente. 
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Pargrafo " nico. As situa6es que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitaao tamb6m 
devero constar no Plano de Contrata6es Anual. 

Art. 30 0 Municpio, suas autarquias e funda96es podero instituir ferramenta informatizada, 
a fim de propiciar a elabora戸o e gesto do Plano de Contrata6es Anual. 

Sef議o II 

Das Definif6es 

Art. 40 Para os efeitos deste Decreto, sao adotadas as seguintes defini96es: 

I - SETORES REQUISITANTES: unidades respons自veis por identificar as necessidades e 
requerer ao setor de contrata6es a contrata戸o de bens, servi9os, obras e solu96es de 
tecnologia da informa o e comunica6es; 

II - SETOR DE CONTRATAOES: unidade respons自vel pelo planejamento, coordena o e 
acompanhamento das a6es destinadas a realizaao das contrata6es no a mbito do 6 rgo ou 
entidade; 

III ・  DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD: documento inicial que 
subsidia e fundamenta o Plano de Contrata6es Anual, em que o setor requisitante evidencia e 
detaiha a necessidade da contrata きo. 

CAPTULO II 

Da elabora戸o do Plano de Contrata96es Anual 

Se戸o I 

Do Procedimento 

Art. 5。  0 procedimento para elabora9do do Plano de Contrata6es Anual inicia-se com o 
preenchimento do Documento de Formaliza9ao de Demanda - DFD pelo setor requisitante, 
contendo as seguintes informa6es: 

I 	- justificativa da necessidade da contrata9ao ou prorroga9ao; 

II 	- descri9o suscinta do objeto; 

川 	- tipos de item e, se houver, o respectivo cdigo do sistema de cataloga頭o de material 
ou de servi9o; 



7、 	cP婚ひm'(9p~啄‘r' 

PREFEITURA DE 

~離  
CP婚方・“m右凡衣‘r' 

議i亡  

IV 	- unidade de medida e quantidade do item a ser contratada; 

V 	- previsao de data desejada para a contrata恒o; 

VI 	- estimativa preliminar do valor; 

VII 	- o grau de prioridade da contrata9ao. se  baixo, m6dio ou alto; 

VIII - se h自  vincula戸o ou dependencia com a contrata戸o de outro item para a sua execu9ao, 

visando determinar a sequencia em que as respectivas contrata96es serao realizadas. 

SefAo II 

Do Setor de Contrata'6es 

Art. 6。  0 setor de contrata96es devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores 

requisitantes promovendo diligencias necess自rias para: 

I - agrega戸o, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza; 

II - adequa9ao e consolida戸o do Plano de Contrata96es Anual; e 

HI - constru車o do calendario de licita96es, observado os incisos V e VIII do art. 5。. 

CAPITULO III 

Se恒o I 

Da Consolida頭o do Plano de Contrata'6es Anual 

Art. 7。  Ate o dia 1 o de abril do ano de elabora頭o do Plano de Contrata96es Anual, os setores 

requisitantes deverao encaminhar ao Setor de Contrata96es os Documentos de Formaliza9o 

de Demanda - DFD, acompanhadas das informa96es constantes no art. 5。, referentes a s 

contrata96es que pretendem realizar ou prorrogar no exercicio subsequente. 

Art. 8。  At6 o dia 30 de abril cio ano de elabora車o do Plano de Contrata96es Anual, o Setor de 

Contrata96es devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes, 

consoante disposto no art. 6。  e, se de acordo, envia-las para aprova頭o da autoridade maxima 
do 6 rgao ou entidade ao qual integra ou a quem esta delegar. 

§10 Atd o dia 30 de maio do ano de sua elabora9ao, o Plano de Contrata96es Anual devera 

ser aprovado pela autoridade maxima de que trata o caput. 
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§2。 A autoridade mxima poder reprovar itens constantes do Plano de Contrata6es Anual 
ou, se necessrio, devolve-los para o Setor de Contrata96es realizar adequa6es, observada a 
data limite de aprova きo e envio definida no§ 10. 

§3。 0 relatrio do Plano de Contrata96es Anual, na forma consolidada, dever ser divulgado 
no stio eletrnico oficial e no Portal Nacional de Contrata6es Publicas. 

§40 0 Plano de Contrata6es Anual devera conter, no mnimo, as seguintes informa96es: 

I 	-6 rgao ou entidade; 

II 	- unidade executora do 6 rgao ou entid&le requisitante; 

川 	ー n丘mero do item; 

Iv 

V 	- c6digo do sistema de catalogaao de material ou de servi9o; 

Vt 	- descri9ao suscinta do objeto; 

VII 	- unidade de medida e quantidade do item a ser contratado; 

viti 	ー  previsao de data desejada para a contrata o; 

IX 	- estimativa preliminar do valor; 

X 	- o grau de prioridade da contrata9ao, se baixo, m'dio ou alto; 

XI 	- se trata de hiptese de renovaao de contrata9o; 

XII 	- dota9きo oramentria. 

Sef負o II 

Revis議o e redimensionamento 

Art. 90 Poder haver a incluso, exclus貸o ou o redimensionamento de itens do Plano de 
Contrata6es Anual, nos seguintes momentos: 

I 	- No perodo de 10  de julho a 31 de agosto do ano de elabora o do Plano de 
Contrata96es Anual, visando a sua adequa 言o a proposta oramentria do 6 rg各o ou entidade. 
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II 	- Na quinzena posterior a aprova きo da Lei Oramentria Anual, para adequa 各o do 
Plano de Contrata96es Anual ao oramento aprovado para o exercicio subsequente. 

III 	- Em casos excepcionais, a fim de atender a demanda necessaria para melhoramento 
do atendimento ao publico. 

§1。 A altera9ao do Plano de Contrata96es Anual, nas hip6teses deste artigo, dever自  ser 
aprovada pela autoridade m自xima de que trata o art. 8。, ou a quem esta delegar. 

§2。 A verso atualizada do Plano de Contrata6es Anual dever自  ser divulgada no sitio 
eletrnico oficial e no Portal Nacional de Contrata96es Publicas. 

Se恒o III 

Da atualiza戸o do Plano de Contrataf6es Anual 

Art. 10. Durante o ano de elabora9言o, a altera戸o dos itens constantes do Plano de 
Contrata6es Anual, ou a inclus議o de novos itens, somente se dar nos periodos previstos no 
Capitulo III. 

Art. 11. Durante a sua execu9ao, o Plano de Contrata6es Anual somente poder ser alterado 
mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudan9a da necessidade da contrataao e 
posterior aprovaao da autoridade competente. 

Pargrafo' nico. As vers6es atualizadas do Plano de Contrata96es Anual devero ser 
divulgadas no stio eletrnico oficial e no Portal Nacional de Contrata6es Piblicas. 

CAPiTULO IV 

Da execu"o do Plano de Contrataf6es Anual 

Compatibiliza戸o da demanda 

Art. 12. Na execu9ao do Plano de Contrata6es Anual o setor de contrata96es dever observar 
se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente. 

Par豆grafo" nico. As demandas que nao constem do Plano de Contrata96es Anual ensejaro a 
sua revisきo, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 11. 
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Art. 13. As demandas constantes do Plano de Contrata6es Anual devero ser encaminhadas 
ao setor de contrata6es com a antecedencia necess自ria para o cumprimento da data estimada 
no inciso V do art. 5。, acompanhadas da devida instru9きo processual. 

CAPiTULO V 

Disposi96es finais 

Art. 14. Os itens classificados como sigilosos devem constar registrados no Plano de 
Contrata6es Anual, com a consigna9o de "item sigiloso", de forma a no identificar a 
contrataao a que se pretende, nos termos da Lei n。  12.527, de 18 de novembro de 2011, ou 
abrangidos pelas demais hip6teses legais de sigilo. 

Art. 15. Os prazos do cronograma do Plano de Contrata6es Anual de que trata o Capitulo III 
podero ser alterados por meio de ato da autoridade competente a fim de conciliar com os 
prazos de elabora叫o das propostas oramentarias. 

Art. 16. A autoridade m自xima do Setor Requisitante poder, desde que justificado nos autos 
do processo respectivo, afastar a aplica まo deste Decreto naquilo que for incompativel com a 
sua forma de atuaao, observados os princpios gerais de licita9ao e a legisla9ao respectiva. 

Art. 17. Os casos omissos decorrentes da aplicaao deste Decreto serまo dirimidos pela 
Procuradoria Geral do Municpio e/ou pelo Setor de Compras do municpio, que poderao 
expedir instru96es normativas, orienta96es complementares e informa6es adicionais, 
disponibilizar materiais de apoio e instituir modelos padronizados de documentos, para apoiar 
a execu9ao dos procedimentos de que trata este Decreto. 

Pargrafo も  nico - Fica autorizada a ado9きo das regulamenta96es federais existentes de 
maneira direta ou suplementar naquilo que for cabvel. 

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data da sua assinatura. 

Gabinete do Prefeito do Municpio de Aparecida - PB, em 07 de fevereiro de 2024. 
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